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Zatgcznik Nr 1 do uchwaty nr 07/04/2023 Senatu EWSPA z dnia 12 kwietnia 2023 r.

Regulamin studenckich praktyk zawodowych
w Europejskiej Wyzszej Szkole Prawa i Administracji w Warszawie

Zagadnienia ogolne

§ 1.
Studenci studidw stacjonarnych i niestacjonarnych w Europejskiej Wyzszej Szkole Prawa
1 Administracji z siedzibg w Warszawie (zwanej dalej ,,Uczelnig’’) na wszystkich
kierunkach studiéw zobowigzani sg do zrealizowania praktyki i uzyskania jej zaliczenia.
W sprawach nieuregulowanych regulaminem studenckich praktyk zawodowych
zastosowanie ma Regulamin Studiow oraz inne akty prawne dotyczace praktyk,
obowigzujace w Uczelni.
O kwestiach zwigzanych z realizacja praktyk decyduje Uczelniany Opiekun Praktyk, chyba,
ze co innego wynika z Regulaminu Studiow oraz innych aktow prawnych dotyczacych
praktyk, obowiagzujacych w Uczelni.

§ 2.
Studenci zobowigzani sag do odbycia praktyki w terminie i wymiarze okreslonym w
programie studiow.
Praktyki powinny by¢ realizowane w taki sposob, by godziny praktyk nie kolidowaly z
godzinami zaje¢ dydaktycznych.
Strong techniczno-organizacyjng realizowanych praktyk zapewnia Dziekanat.
W Uczelni powoluje si¢ Uczelnianego Opiekuna Praktyk — nauczyciela akademickiego
prowadzacego zajecia na studiach w Europejskiej Wyzszej Szkole Prawa 1 Administracji.

Czas i miejsce odbywania praktyk

§ 3.

Termin odbycia przez studenta praktyki okresla instytucja, w ktorej praktyki beda
realizowane, z uwzglednieniem — w miar¢ mozliwosci organizacyjnych — terminu
wskazanego przez studenta.

Zmiana wyznaczonego terminu rozpoczecia lub zakonczenia praktyk spowodowana
chorobg lub innymi okolicznosciami, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ przed jego
wyznaczeniem, moze nastapi¢ po uzyskaniu zgody instytucji, w ktorej praktyki miaty by¢
lub s realizowane. Za organizacj¢ praktyk odpowiada student.

§ 4.
Studenci jednolitych studiow magisterskich na kierunku Prawo sg zobowigzani, zgodnie z
programem studiow do odbycia:
1) zaje¢ tutorskich,
2) kierunkowych praktyk zawodowych
— i uzyskania ich zaliczenia.
Studenci studiow pierwszego stopnia sa zobowigzani, zgodnie z programem studiow do
odbycia kierunkowych praktyk zawodowych i uzyskania ich zaliczenia.



Studenci mogg odbywaé praktyki w instytucjach publicznych oraz prywatnych — pod
warunkiem, ze beda one gwarantowaly realizacj¢ Programu praktyk i1 weryfikacje
zaktadanych efektow uczenia si¢ na danym kierunku studiow.

Opiekunem praktyk moze by¢ osoba posiadajaca odpowiednie do§wiadczenie zawodowe.

Cele praktyk

§5.

Celem praktyki zawodowej jest:

1) przygotowanie do praktycznego wykonywania zawodu,

2) poznanie miejsc pracy oraz zaznajomienie si¢ z réznymi stanowiskami pracy,

3) zdobywanie doswiadczenia w samodzielnym i zespolowym wykonywaniu obowigzkow
zawodowych,

4) poznanie srodowiska zawodowego,

5) praktyczna weryfikacja wiedzy i umiej¢tnosci zawodowych.

Programy praktyk

$ 6.

Student odbywa studencka praktyke zawodowa u organizatora praktyki realizujagc zadania
okreslone w programie praktyk.

§7.

Program praktyk powinien uwzglednia¢ mozliwo$¢ uzyskania przez Studentoéw wiedzy
praktycznej oraz umiejetnosci i kompetencji stanowiacych uzupelnienie wiedzy uzyskanej
w czasie studiow.
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Zapisy na praktyki

§ 8.
Informacji o praktykach udziela Opiekun studenta z wtasciwego Dziekanatu.
Wybdr instytucji, w ktorej student zamierza odbywaé praktyki pozostawiony jest jego
uznaniu, z zastrzezeniem § 4 ust. 3 i 4.
Jezeli jest to niezbedne do odbycia praktyki — student sktada do Uczelnianego Opiekuna
praktyk wniosek o skierowanie do wybranej instytucji lub wzor umowy o realizacj¢ praktyk
w sytuacji nieistnienia porozumienia miedzy Uczelnig a instytucjg w sprawie realizacji
praktyk.
Rektor w drodze zarzadzenia okresli wzor dokumentu, o ktorym mowa w ust. 3.
Uczelniany Opiekun praktyk wyraza zgode na ich odbycie w wybranym podmiocie, chyba
ze Rektor w zarzadzeniu okresli podmioty, dla ktérych taka zgoda nie jest wymagana.
Przed wydaniem zgody, o ktorej] mowa w ust. 1 Student moze zosta¢ zobowigzany do
ztozenia stosownej dokumentacji poswiadczonej przez Instytucje, w szczegolnosci
wyszczegolnienia rodzaju czynno$ci wykonywanych przez Studenta w trakcie odbywania
praktyki.
Uczelniany Opiekun praktyk utrzymuje kontakt ze studentami w celu rozwigzywania
biezacych problemow, zwigzanych z praktyka zawodowa.



wmn

Uczelniany Opiekun praktyk organizuje w stosownym terminie w roku akademickim co
najmniej jedno grupowe spotkanie informacyjne dla studentdw poswiecone organizacji
praktyk zawodowych, omowieniu mozliwych $ciezek Kariery, jakie otwierajg si¢ dla
absolwenta studiow, a takze obszaréw (kierunkéw) zwigzanych z kierunkiem studiow,
ktore w przysztosci moga okazac si¢ najbardziej rozwojowe.

Zaliczenie praktyk

§ 0.
Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej jest zrealizowanie zadan okreslonych w
programie praktyk oraz uzyskanie przez studenta efektow uczenia si¢ okreslonych w
programie studiéw danego kierunku studiow.
Za zaliczenie praktyk studenckich przyznawane sg punkty ECTS w wymiarze wynikajacym
Z programu studiow dla danego kierunku studiow.

§ 10.
Podstawa zaliczenia praktyki jest zrealizowanie jej programu, udokumentowane wpisem
w Karcie praktyk studenckich. Wpis ten powinien zawiera¢:
1) potwierdzenie przez instytucje, w ktorej student odbywat praktyke terminéw rozpoczgcia
i zakonczenia praktyki ze wskazaniem ilo$ci odbytych godzin,
2) wyszczegoblnienie rodzaju czynnos$ci wykonywanych przez studenta poswiadczonych
przez instytucje,
3) pozytywna opinia osoby sprawujacej bezposredni nadzor nad praktykantem, w ktorej
zawarta jest ocena starannosci studenta w zakresie jej realizacji.
Rektor w drodze zarzadzenia okresli wzor dokumentu, o ktorym mowa w ust. 1.
Rozstrzygnigcie w sprawie zaliczenia praktyki podejmuje Uczelniany Opiekun Praktyk.
W przypadku przeprowadzania kontroli odbywania praktyki zawodowej przez studenta, o
ktérej mowa w ust. 1 wymaga pozytywnego wyniku tej kontroli.
Karta praktyk studenckich powinna zosta¢ wypetniona w sposob niebudzacy watpliwosci
co to tresci 1 osoby sktadajacej o§wiadczenie na tym dokumencie.

§11.
Na pisemny wniosek studenta, Uczelniany Opiekun Praktyk moze zaliczy¢é na poczet
praktyki zawodowej czynno$ci wykonywane przez niego w ramach zatrudnienia, stazu lub
wolontariatu, jezeli umozliwily one zrealizowanie zadan oraz uzyskanie efektow uczenia
si¢ okreslonych w programie studiéw dla praktyk zawodowych, a ich wymiar nie jest
krotszy niz wymiar praktyk.
Podstawa zaliczenia praktyk w trybie, o ktorym mowa w ust. 1 jest zloZenie dokumentacji
potwierdzajacej okolicznosci, o ktorej mowa w ust. 1, w szczegdlnosci zaswiadczenia o
zatrudnieniu wraz z zakresem obowigzkéw potwierdzajacych zrealizowanie programu
praktyk w okresie nie krotszym niz wymiar praktyk.
Uczelniany Opiekun Praktyk moze zaliczy¢é prace, o ktorej mowa w ust. 1, jezeli
wykonywana byta w okresie odbywania studiow na danym kierunku.
Zaliczenie praktyki na jednolitych studiach magisterskich na kierunku Prawo w trybie, o
ktorym mowa w ust. 1 nie zwalnia studenta z obowigzku odbycia i zaliczenia zajec
tutorskich.



§ 12.
Uczelniany Opiekun Praktyk moze zaliczy¢ praktyki zrealizowane w ramach faktu
wcezesniejszego studiowania na tym samym kierunku studiow.

§ 13.
Sktadajac dokument sporzadzony w jezyku innym niz jgzyk polski, student zobowigzany jest
do ztozenia ttumaczenia tego dokumentu dokonanego przez ttumacza przysieglego, chyba ze
dokument jest sporzadzony i podpisany zarowno w jezyku polskim, jak i obcym.

Ubezpieczenie i koszty praktyk

§ 14.
Praktyki studenckie sg nieodptatne.

§ 15.
Student zobowigzany jest do ubezpieczenia si¢ od odpowiedzialnosci cywilnej (OC) oraz
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW) na czas trwania praktyki.

§ 16.

Uczelnia nie zwraca studentowi zadnych kosztéw z tytutu odbywania praktyki.

§17.
W przypadku, gdy instytucja podejmie decyzje o przyznaniu studentowi wynagrodzenia
z tytutu odbywania praktyki, stosowna umowa zawierana jest miedzy instytucja a studentem
bez posrednictwa Uczelni.

Kontrola odbywania praktyki

§ 18.

1. Celem kontroli jest monitorowanie i podnoszenie jakosci procesu realizacji studenckich
praktyk zawodowych na poziomie dydaktycznym i organizacyjnym.

2. Zasadniczymi formami kontroli przebiegu studenckich praktyk zawodowych sg:

1) kontrola dokumentacji praktyk;

2) analiza sprawozdan z realizacji praktyk opracowanych w kartach praktyk studenckich;

3) przeprowadzanie hospitacji, takze poprzez kontrole z wykorzystaniem $rodkoéw
komunikacji elektronicznej;

4) wyrywkowa kontrola odbywania praktyki przez studenta — telefonicznie lub z
wykorzystaniem srodkow komunikacji elektroniczne;.

3. Kontrola realizacji praktyki zawodowej w jednostkach przyjmujacych przeprowadzana jest
przez Uczelnianego Opiekuna praktyk, chyba, ze Rektor upowazni do wykonywania tej
czynno$ci takze inne osoby.

4. Rektor w drodze zarzadzenia okresli Standardy odbywania zawodowej praktyki
studenckie;.

5. Rektor w drodze zarzadzenia okresli wzor arkusza hospitacji praktyk, o ktorej mowa w ust.
3.



Dyscyplina praktyk

§ 19.
Student swoja postawa, zachowaniem i zaangazowaniem powinien godnie reprezentowac
Uczelnie.
Student w trakcie odbywania praktyk zobowigzany jest do starannego wykonywania
powierzonych mu obowigzkow.
Student powinien przestrzega¢ regulaminu pracy, przepisow o bezpieczenstwie i higienie
pracy i innych przepisow dotyczacych dziatalnosci instytucji, w ktorej odbywa praktyki
w zakresie przydatnym do realizacji praktyk,
Za naruszenie, w trakcie odbywania praktyk, przepisow obowigzujacych w Uczelni oraz za
czyny uchybiajace godnosci studenta, student ponosi odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng.

Postanowienia koncowe

§ 20.

. Regulamin praktyk zatwierdzony Uchwala nr 02/04/2022 Senatu EWSPA
z dnia 30 kwietnia 2022 r. traci moc z dniem 30 wrze$nia 2023 r.

. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2023 r.



